
Die Wendelsteinbahn GmbH ist ein modernes Dienstleistungsunternehmen mit Sitz in Brannenburg.
Zu unserem Portfolio gehören: Die Zahnradbahn in Brannenburg, die Seilbahn in Bayrischzell, Wintersportbetrieb,
Stromvertrieb, Netzbetrieb und Kraftwerke. Mit rund 50 Mitarbeitern und einer über 100-jährigen Geschichte
sind wir ein bedeutender Wertschöpfungsproduzent in den Landkreisen Rosenheim und Miesbach. Als Energieversorger
gehören wir darüber hinaus zur unverzichtbaren Infrastruktur und sind in der Region bestens vernetzt und verwurzelt.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d) in Vollzeit

Das erwartet dich:

Das Gegenteil von Langeweile! Sei Teil eines eingespielten Teams und unterstütze uns, die tägli-
chen Abläufe zwischen Bergbahnen und Energieversorgung reibungslos zu gestalten.

Das wünschen wir uns:

Wenn Du Dich angesprochen fühlst und Lust auf diese abwechslungsreiche Aufgabe hast, dann freuen
wir uns auf Deine Bewerbung! Lebenslauf sowie Angabe des nächstmöglichen Einstellungstermins bitte
an Ursula Kuchler, mailto: ursula.kuchler@wendelsteinbahn.de, Tel. +49 (0) 8034 / 308-0

Für externe sowie interne Anliegen bist Du der Ansprechpartner und sorgst für den reibungslosen
Informationsfluss zwischen den Abteilungen
Du organisierst den Büroalltag. Dazu gehören u.a. die Verwaltung von Büromaterial, Bestellungen,
Telefonvermittlung
Du unterstützt das Team bei administrativen Tätigkeiten, wie z.B. Personalabrechnung und Kredi-
torenbuchhaltung, Korrespondenz, Reservierungen und Angebotserstellung
Du bringst Dich bei Projekten und Sonderaufgaben ein, wie z.B. die Organisation von betrieblichen
Veranstaltungen

Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation
Erfahrung im Büromanagement oder in einer vergleichbaren Position
Gute Kenntnisse in gängigen Office-Anwendungen
Organisationstalent und eine strukturierte Arbeitsweise
Kommunikationsstärke sowie Teamfähigkeit, um effektiv mit verschiedenen Stakeholdern zu interagieren
Zuverlässigkeit sowie Eigeninitiative, um auch in herausfordernden Situationen den Überblick zu behalten
Wenn du zusätzlich über Buchhaltungskenntnisse verfügst, ist das ein großes Plus

Darauf kannst Du Dich freuen:

Arbeiten, wo andere Urlaub machen - für viele eine Phrase, bei uns Realität
Mit unseren Tarifverträgen geht es für dich gehaltlich nur in eine Richtung - bergauf!
Betriebliche Sozialleistungen (Jobrad, Gesundheitskurse, vergünstigte Fitnessmitgliedschaften)
Ein unbefristeter Arbeitsvertrag in einem Unternehmen mit viel Tradition, aber einem modernen
Betrieb
Ein abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld mit umfangreichen Fortbildungs- und Schulungsmöglich-
keiten


